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Universitat

Institut/Einrichtung

Humangenetik

Jobtyp Techn. Angestellte(r)

Angebot

Titel Medizinischer Fachangestellter (m/w/d) fir Sekretariatsaufgabenin Teilzeit
Einsatzort Universitatsstr. 150

44801 Bochum
Deutschland

Beschreibung

Die Ruhr-Universitat Bochum (RUB) ist eine der fiihrenden Forschungsuniversitatenin
Deutschland. Als reformorientierte Campusuniversitat vereint sieineinzigartiger Weise die
gesamte Spannbreite der groRenWissenschaftsbereiche aneinem Ort. Das dynamische
Miteinander von Fachernund Facherkulturen bietet den Forschendenwie den Studierenden
gleichermalBenbesondere Chancenzur interdisziplindren Zusammenarbeit.

Die Abteilung fir Humangenetik der RUB sucht zum 01.04.2019 einen Medizinischen
Fachangestellten (m/w/d) in Teilzeit (50%, 19,92 Stunden)

Ihre Aufgaben:

Abrechnung mit der kassendrztlichen Vereinigung

Eingabe von Patientendaten und Rechnungsstellung

Bearbeitung des Post- und E-Mail-Eingangs

Allgemeine Organisationfir den Leiter und die Mitarbeiterinnenund Mitarbeiter der
Abteilung

e Telefonische Terminvereinbarungen fir humangenetische Beratungen

e Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Anforderungsprofil

Erfolgreichabgeschlossene Ausbildung zur MFA

Einschlagige Erfahrung inder Blroorganisation

Gute Softwarekenntnisse (Abrechnungsprogramm, MS-Office, Adress- und
Datenverwaltung)

effiziente Arbeitsorganisation

selbststdndiger, zuverlassiger und kooperativer Arbeitsstil

Belastbarkeit, Teamféhigkeit, Flexibilitat, Organisationsgeschick

Sehr gute Deutschkenntnisse inWort und Schrift

Gute Englischkenntnisse inWort und Schrift sind wiinschenswert
Erfahrungeninder Abrechnung mit der KassenarztlichenVereinigung waren
wUlnschenswert

e FErstellenvon Privatliquidationen

Diese Ausschreibung richtet sich auch an befristet bzw. unbefristet beschéftigtes Personal sowie
anAuszubildende der Ruhr-Universitat Bochum und Externe.

Fahrtkosten fUr evtl. Bewerbungsgesprache kénnen nicht erstattet werden.
\[page\]


https://www.stellenwerk-bochum.de/kategorien/techn-angestellter

Die Ricksendung von Bewerbungsunterlagenkann nur erfolgen, wenneinadressierter und
frankierter Rickumschlag beigeflgt wird.

Wir wollenander Ruhr-Universitat Bochum besonders die Karrierenvon Fraueninden
Bereichen,indenensie unterreprésentiert sind, férdernund freuenuns daher sehr Gber
Bewerberinnen. Auchdie Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter und gleichgestellter
Bewerber und Bewerberinnensind herzlichwillkommen.

Verglitung

TV-LE 6 50%

Artder Beschaftigung

Teilzeit

Zeitraum der Beschéftigung

unbefristet,ab Montag, 1. April 2019

Bewerbungsfristende

Donnerstag,21.Februar 2019-23:59

Kontakt

Vorname Gabriele

Name Vogel-Feissel

Telefon +49234 3223822

E-Mail gabrielevogel-feissel@rub.de
Jetztbewerben gabrielevogel-feissel@rub.de

Link zu dieser Stellenanzeige: https://www.stellenwerk-bochum.de/jobboerse/techn-angestellter-medizinischer-fachangestellter-
mwd-fuer-sekretariatsaufgaben-teilzeit-bo-2019-01-16-228688

Bitte beziehen Sie sich in Ihrer Bewerbung auf https://www.stellenwerk-bochum.de/

\[page\]


mailto:gabriele.vogel-feissel@rub.de
https://www.stellenwerk-bochum.de/

