”Sgﬂi;R\Y ERASMUS PLACEMENT 2018-2019

Fiche de besoins

SERVICE DEMANDEUR :
Bibliotheque d'Allemand

NOM ET COORDONNEES DU MAITRE DU STAGE :
Marie-Laure DURAND

marie-laure.durand@univ-montp3 fr

NOMBRE DE STAGIAIRES SOUHAITES :
1 par semestre & 1 alannee

PERIODE DE STAGE SOUHAITEE * :

De septembre & décembre (semestre 1)
Dejanvier ajuin (semestre 2)
* Stage alannée également possible selon disponibilités

NOMBRE D’HEURES TRAVAILLEES/ SEMAINE :
35

NIVEAU DE FRANGAIS EXIGE | SOUHAITE :

Le niveau de frangais doit permettre au stagiaire d'effectuer des taches administratives

AUTRE LANGUE SOUHAITEE | EXIGEE :
Allemand niveau C1

AUTRES COMPETENCES | CONNAISSANCES (INFORMATIQUE.. ) :

Maitrise correcte de linformatique (basic computer skills)

DESCRIPTIF DETAILLE DES MISSIONS DU STAGIAIRE :
« Accueil des utilisateurs

o Prétdelivresetrevues
« (lassement et saisie
« Enregistrement des nouvelles acquisitions dans le catalogue

Important :

Le stagiaire ne peut pas assurer tout seul l'ouverture nila fermeture de la bibliothéque / d'un bureau d'accueil.

Pendant les vacances scolaires, sila bibliothéque ou le bureau d'accueil est fermé, le stagiaire ne pourra pas rester tout
seul



