
Handreichung für Studierende zum Formularsatz ‚Anmeldung Masterarbeit im Studien-
gang Master of Education (M.Ed.)‘ 

 
Der Formularsatz zur Anmeldung der Masterarbeit besteht insgesamt aus 5 Blättern, die für die 
Anmeldung der Masterarbeit jeweils unterschiedliche Funktionen erfüllen. Grundsätzlich gilt für 
alle Formularblätter und weiteren Unterlagen, dass diese ausschließlich digital beim jeweiligen 
Prüfungsamt einzureichen sind.  

Blatt 1: Persönliche Angaben 

Dieses Blatt ist von Ihnen auszufüllen und zu unterschreiben. Bitte nehmen Sie auch den Hinweis 
auf Blatt 1 aufmerksam zur Kenntnis. 

Blatt 2: Anmeldung und Erklärung 

Dieses Blatt erfüllt die Funktion der formalen Anmeldung Ihrer Masterarbeit. Bitte füllen Sie das 
Blatt ebenfalls vollständig aus. Mit Ihrer Unterschrift bestätigen Sie die vorgegebenen Erklärun-
gen. Bitte lesen Sie sich die Ausführungen aufmerksam durch. Mit der Anmeldung zur Masterar-
beit reichen Sie insgesamt acht Anlagen ein. Dazu gehören die Blätter 1 (s. o.) sowie 3-5 (s. u.) 
sowie vier weitere Unterlagen, die für die Anmeldung der Masterarbeit und später für das Aus-
stellen Ihres Zeugnisses in Ihrer Prüfungsakte vorliegen müssen.  

Blatt 3: Bescheinigung über die Mindestvoraussetzungen für die Zulassung zur Masterarbeit 

Dieses Blatt muss von der/dem Fachbeauftragten des Faches Ihrer Masterarbeit unterschrieben 
werden. Kontaktieren Sie hierzu Ihre*n Fachbeauftragte*n und stellen Sie sicher, dass die/der 
Kolleg*in die genannten Zulassungsvoraussetzungen für die Anmeldung Ihrer Masterarbeit be-
stätigen kann.  

Blatt 4: Anmeldung zur Masterarbeit/Bestätigung Gutachter*innen 

Dieses Blatt muss im Zuge Ihrer Absprachen mit der/dem Erstgutachter*in Ihrer Masterarbeit 
ausgefüllt werden. Außerdem muss die/der Zweitgutachter*in ebenfalls auf dem Blatt an ent-
sprechender Stelle unterschreiben. Bitte beachten Sie: Das Datum der Unterschrift der Erstgut-
achterin/des Erstgutachters dient zur Festlegung der Bearbeitungszeit Ihrer Masterarbeit. Daher 
stellen Sie unbedingt sicher, dass Sie Ihre Anmeldung (=kompletten Formularsatz, inkl. Anlagen 
von Blatt 2) max. 3 Tage nach der Unterschrift beim Prüfungsamt einreichen.  

Blatt 5: Bestätigung der Anmeldung zur Masterarbeit, Festlegung des Bearbeitungszeit-
raums und Note 

Bei diesem Blatt müssen Sie lediglich die ersten drei Zeilen (Name, Matrikelnummer, Studienfach 
der Masterarbeit) ausfüllen. Ansonsten reichen Sie dieses Batt ohne weitere Angaben mit Ihrer 
Anmeldung beim Prüfungsamt ein. Dort wird mit diesem Blatt weitergearbeitet.  

 

Wenn Sie alle Blätter (1-5) gem. der Erläuterungen ausgefüllt und unterschrieben bzw. die 
Unterschriften der/des Fachbeauftragten (Blatt 3) und Ihrer Gutachter*innen (Blatt 4) einge-
holt haben, reichen Sie den vollständigen Formularsatz inkl. der zusätzlichen Dokumente 
(vgl. Blatt 2) digital beim Prüfungsamt ein. Bitte informieren Sie sich über die Sprechzeiten 
der Fachberatung, die Kontaktmöglichkeiten der Prüfungsämter, mögliche Gutachter*innen 
und alle weiteren fachspezifischen Rahmenbedingungen für Ihre Masterarbeit bei dem 
Fach/der Fakultät Ihrer Masterarbeit.   



Gemeinsamer Prüfungsausschuss Master of Education 
Anmeldung Masterarbeit im Studiengang Master of Education (M.Ed.) 

(Gemeinsame Prüfungsordnung M.Ed. vom 22.09.2020) 

Blatt 1: Persönliche Angaben (Auszufüllen von der/dem Studierenden) 

Name Vorname 

Ggf. Geburtsname Geschlecht (m/w/d) 

Geburtsdatum Geburtsort 

Staatsangehörigkeit Semester der M.Ed.-Einschreibung 

Studienfächer 

Studienfach der Masterarbeit 

Adresse 

Telefonnummer Matrikelnummer 

RUB-Mailadresse 

Hinweis: Bitte alle Felder vollständig ausfüllen. Die Angaben dienen u.a. dazu, Sie nach Erstellen 
Ihres Zeugnisses kontaktieren bzw. Ihnen das Zeugnis auf dem Postweg zuschicken zu können. 
Sollten sich Ihre Kontaktdaten ändern, nehmen Sie bitte umgehend entsprechende Änderungen 
in eCampus vor und senden Sie eine Mitteilung an zuz-med@rub.de.  

Datum, Unterschrift der/des Studierenden 

mailto:zuz-med@rub.de


Gemeinsamer Prüfungsausschuss Master of Education 
Anmeldung Masterarbeit im Studiengang Master of Education (M.Ed.) 

(Gemeinsame Prüfungsordnung M.Ed. vom 22.09.2020) 

Blatt 2: Anmeldung und Erklärung (Auszufüllen von der/dem Studierenden) 

Namen, Vorname Stu-
dent*in 

Matrikelnummer 

Studienfach der Mas-
terarbeit 

Hiermit erkläre ich, 

 dass ich meine Masterarbeit im o.g. Studienfach verbindlich anmelde,
 dass mir die Gemeinsame Prüfungsordnung für den M.Ed. vom 22.09.2020 inklusive der

Fachspezifischen Bestimmungen meiner Fächer in den jeweils für mich gültigen Fassun-
gen bekannt sind,

 dass ich mich gemäß § 24 GPO-M. Ed. vom 22.09.2020 nicht in einem schwebenden
Prüfungsverfahren in einem lehramtsbezogenen Studiengang einer anderen wissen-
schaftlichen Hochschule in der Bundesrepublik Deutschland befinde,

 dass ich bisher keine Master-Prüfung / Staatsprüfung für ein Lehramt endgültig nicht
bestanden habe,

 dass ich meinen RUB-Mailaccount regelmäßig kontrolliere.

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. 

Der Anmeldung meiner Master-Arbeit sind folgende Unterlagen beigefügt: 

 Bachelor-Zeugnis (Scan)
 Zulassungsbescheid zum Studiengang Master of Education
 Nachweis über den Schulpraktischen Teil des Praxissemesters
 Aktuelle Immatrikulationsbescheinigung
 Blatt 1: Persönliche Angaben
 Blatt 3: Bescheinigung über Mindestvoraussetzungen für die Zulassung zur Masterarbeit
 Blatt 4: Anmeldung zur Masterarbeit/Bestätigung Gutachter*innen
 Blatt 5: Bestätigung der Anmeldung zur Masterarbeit, Festlegung des Bearbeitungszeit-

raums und Note (Name, Matrikelnummer, Studienfach der Masterarbeit ausgefüllt)

Datum, Unterschrift der/des Studierenden 

https://www.pse.rub.de/wp-content/uploads/GPO-M.Ed_-1.pdf


Gemeinsamer Prüfungsausschuss Master of Education 
Anmeldung Masterarbeit im Studiengang Master of Education (M.Ed.) 

(Gemeinsame Prüfungsordnung M.Ed. vom 22.09.2020) 

Blatt 3: Bescheinigung über die Mindestvoraussetzungen für die Zulassung zur Masterar-
beit (Auszufüllen von der/dem Fachbeauftragten) 

Namen, Vorname Stu-
dent*in 

Matrikelnummer 

Studienfach der Mas-
terarbeit 

Die o. g. Studentin/der o. g. Student hat die gem. § 24 GPO-M.Ed. 2020 für die Zulassung zur 
Masterarbeit im o.g. Studienfach erforderlichen Studienleistungen erbracht: 

○ mindestens 15 Kreditpunkte im genannten Studienfach der Masterarbeit
○ ggf. ergänzende Studien- und Zusatzleistungen, die bei der Zulassung gem. § 5 Abs. 3

und 4 GPO M.Ed. festgelegt wurden (vgl. Zulassungsbescheid)
○ das Praxissemester vollständig absolviert

Datum, Unterschrift der/des Fachbeauftragten 



Gemeinsamer Prüfungsausschuss Master of Education 
Anmeldung Masterarbeit im Studiengang Master of Education (M.Ed.) 

(Gemeinsame Prüfungsordnung M.Ed. vom 22.09.2020) 

Blatt 4: Anmeldung zur Masterarbeit/Bestätigung Gutachter*innen 
(Auszufüllen von der Erstgutachterin/dem Erstgutachter, Unterschrift Zweitgutachter/in) 

Namen, Vorname Stu-
dent*in 

Matrikelnummer 

Studienfach der Mas-
terarbeit 

Titel der Masterarbeit 

Erstgutachter*in 

Zweitgutachter*in Name:  

Ggf. Fakultät, sofern fakultätsübergreifende Begutachtung: 

_______________________________ 

Bearbeitungszeit ○ 3 Monate
○ 5 Monate (empirische/experimentelle Themenstellung, der

Arbeitsaufwand von 17 Kreditpunkten wird dadurch nicht
überschritten)

Hiermit erkläre ich meine Bereitschaft, das o. g. Thema der o. g. Kandidatin/des o. g. Kandida-
ten als Erstgutachter/in zu betreuen. Die Ausgabe des Themas erfolgt im Auftrag des Ge-
meinsamen Prüfungsausschusses Master of Education durch das Prüfungsamt der Fakultät 
für:  

Datum, Unterschrift Erstgutachter*in 

Hiermit erkläre ich meine Bereitschaft, das o. g. Thema der o. g. Kandidatin/des o. g. Kandida-
ten als Zweitgutachter/in zu betreuen. Im Falle einer fakultätsübergeifenden Zweitbegutach-
tung bestätige ich mit meiner Unterschrift meine Prüfungsberechtigung für Master-Arbeiten 
im Studiengang Master of Education.  

Datum, Unterschrift Zweitgutachter*in 



Gemeinsamer Prüfungsausschuss Master of Education 
Anmeldung Masterarbeit im Studiengang Master of Education (M.Ed.) 

(Gemeinsame Prüfungsordnung M.Ed. vom 22.09.2020) 

Blatt 5: Bestätigung der Anmeldung zur Masterarbeit, Festlegung des Bearbeitungszeit-
raums und Note (Auszufüllen vom Prüfungsamt)1  

Namen, Vorname Stu-
dent*in 

Matrikelnummer 

Studienfach der Mas-
terarbeit 

Es handelt sich um:   
○ den Erstversuch
○ die 1. Wiederholung
○ einen erneuten Antrag nach Rückgabe des Themas

Titel der Masterarbeit s. ‚Anmeldung zur Masterarbeit/Bestätigung Gutachter*innen‘

Erstgutachter/in s. ‚Anmeldung zur Masterarbeit/Bestätigung Gutachter*innen‘

Zweitgutachter/in s. ‚Anmeldung zur Masterarbeit/Bestätigung Gutachter*innen‘

Beginn der Bearbeitungszeit: ___________ Vorgesehener Abgabetermin: ___________ 

Ggf. Verlängerung der Abgabefrist durch Attest bis: ___________ 

Tatsächlicher Abgabetermin: ___________ 

Note Zweitgutachten: Note Erstgutachten: 

ggf. Note Drittgutachten: 

Gesamtnote Masterarbeit:  

Datum, Unterschrift Prüfungsamt 

1 Alternativ: Nachweis in E-Akte durch Berichte aus ReportIT: MAA-05 (Zulassung zur Masterarbeit) sowie 
MAA-48 (Mitteilung der Note der Master-Arbeit) 
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