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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Laborordnung

Der Aufenthalt und das Arbeiten in Laboratorien ist nur Befugten gestattet.

Betriebsfremde Personen durfen sich nur mit Erlaubnis eines fiir das Labor
Verantwortlichen im Labor aufhalten. Die fur die jeweiligen Laborbereiche
Verantwortlichen sind der Arbeitsgruppenleiter (Prof. Dr. W. Schuhmann)
und die Mitarbeiter der Arbeitsgruppe, die in einem Dienstverhaltnis zur
Ruhr-Universitat stehen, das heif3st die Doktoranden und technischen
Mitarbeiter der Arbeitsgruppe.

Im gesamten Laborbereich und unmittelbar an Laboratorien angrenzenden
Fluren besteht Trink-, ER-, Schmink- und Rauchverbot. Zum Essen und Trin-
ken steht der Arbeitsgruppenseminarraum 04/789 zur Verfigung. Lebens-
mittel kbnnen im diesem Raum in einem daflr ausschliel3lich vorgesehenen
Klhlschrank aufbewahrt werden. In diesem Kuhlschrank ist das Aufbe-
wahren jeglicher Chemikalien verboten.

Vor Beginn neuer Arbeiten sind unter Verantwortung des Vorgesetzten die
Gefahrdungen zu ermitteln und die Schutzmal3hahmen festzulegen. Die
ermittelten Gefahren und die getroffenen SicherheitsmalRnahmen sind im
Laborbuch des das Experiment durchfiihrenden Mitarbeiters zu dokumen-
tieren. Die Laborbticher sind Eigentum der Arbeitsgruppe und werden min-
destens die gesetzlich geforderte Zeit aufbewahrt. Das Laborbuch dient
dartber hinaus zur Dokumentation der durchgefiihrten Arbeiten. Es mul3 fur
wissenschatftlich fundiert ausgebildete Personen nachvollziehbar hinsichtlich
Darstellung und Inhalt sein. Die Eintragungen missen mit Datum gekenn-
zeichnet werden. Querverweise zu bereits dokumentierten Sicherheitsmal3-
nahmen und Gefahrdungsermittlungen sind zul&ssig.

Personen, die mit der Durchfiihrung von Versuchen betraut sind, dirfen bei
laufendem Versuch den Arbeitsplatz nur dann verlassen, wenn eine
dauernde Uberwachung der Versuche nicht erforderlich ist oder eine
qualifizierte Person die Uberwachung fortsetzt. Qualifizierte Personen sind
im Sinne der Betriebsanweisung Mitglieder der Arbeitsgruppe mit
vergleichbarer Grundausbildung bzw. Mitglieder der Arbeitsgruppe, die in die
Theorie und praktische Durchfiihrung des Versuches, insbesondere in
mogliche Risiken eingewiesen wurden.

Aufgrund der raumlichen Voraussetzungen sind Dauerversuche, die nicht
permanent Uberwacht werden und bei denen erhohte Temperatur (Kochen
am RuckfluR mit Wasserkuhlung), erhéhter oder verminderter Druck, leicht
brennbare Losungsmittel zur Anwendung kommen nicht erlaubt.

Bei Ausfall und Stérung der Bellftungsanlage sind Arbeiten mit
Gefahrstoffen unverziglich einzustellen. Laboratorien, in denen Gefahrstoffe
bereit gehalten werden, sind zu verlassen. Dabei sind sofern mdoglich
Behaltnisse und Reaktionsgefalie, die Gefahrstoffe enthalten, sicher zu
verschlie3en. Ein Ausfall oder eine Stérung der Luftungsanlage wird durch
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eine Lautsprecherdurchsage bekannt gegeben. Nach Wiederinbetriebnahme
der Beluftungsanlage dirfen die Laboratorien dann betreten werden, wenn
keine Gefahrdung fir Personen vorliegt.

Bei Arbeiten in Laboratorien mit Gefahrstoffen muld stets eine weitere,
fachlich qualifizierte Person anwesend sein. Die Organisation erfolgt durch
Absprache zwischen den Mitarbeitern. Qualifizierte Personen sind im Sinne
dieser Betriebsanweisung Mitglieder der Arbeitsgruppe mit vergleichbarer
Grundausbildung bzw. Mitglieder der Arbeitsgruppe, die aufgrund ihrer
Ausbildung in der Lage sind mdgliche Risiken zu erkennen und im Falle
eines Unfalls die der Betriebsanweisung entsprechenden Mal3hahmen zu
ergreifen. Sollte die gleichzeitige Anwesenheit von mindestens zwei
qgualifizierten Personen nicht moglich sein, darf mit Gefahrstoffen nicht
gearbeitet werden. Sind Absprachen nicht moglich, kann zur Vermeidung
langerer Verzdgerungen der Vorgesetzte durch Anweisung die gleichzeitige
Anwesenheit zweier Mitarbeiter sicherstellen. Soweit solche Arbeiten
aullerhalb der Dienstzeit durchgefuhrt werden, bedirfen sie der
Genehmigung des Vorgesetzten. Diese Genehmigung kann auch pauschal
gegeben werden.

Notausgange, Fluchtwege, Durchgénge, Treppen sowie Zugange zu Feuer-
I6schern, Notbrausen und Erste-Hilfe-Einrichtungen durfen nicht zugestellt
werden.

Offensichtliche Sicherheitsmangel sind wenn mdglich zu beheben oder dem
Vorgesetzten zur Méangelbeseitigung zu melden.

Die Laborangehtrigen mussen im Labor den festgestellten Gefahrdungen
entsprechend Schutzausristungen tragen. Die notwendigen Schutzausri-
stungen ergeben sich aus den spezifischen Vorgaben aus den stoffbezo-
genen Betriebsanweisungen.

Beim experimentieren mit Chemikalien, insbesondere bei Arbeiten unter
vermindertem Druck, ist dabei Labormantel, Schutzbrille und geschlossenes
Schuhwerk unabdingbar. Gegebenenfalls missen Handschuhe adaquater
Qualitat entsprechend der Vorgaben aus den stoffbezogenen Betriebsanwei-
sungen getragen werden.

Laborkittel und Stral3enkleidung mussen getrennt aufbewahrt werden. Fur
die StralRenkleidung (Jacken, Mantel etc.) gibt es 2 Garderoben in den
Raumen NC 04/789 und NC 04/795. Der Arbeitsgruppenseminarraum NC
04/789 darf nicht mit kontaminierten Laborménteln, Handschuhen etc
betreten werden.

Schreibarbeiten, die nicht den Aufenthalt im Labor erfordern, sind an den
dafur vorgesehenen Schreibarbeitsplatzen in den Raumen NC 04/789 und
NC 04/795 aulRerhalb des Labors durchzufihren.

Der Arbeitsplatz muf3 ordentlich und sauber gehalten werden.

Umgang mit Gefahrstoffen
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Der Umgang mit Gefahrstoffen darf erst nach erfolgter Unterweisung durch
den fur das Labor Verantwortlichen Uber Gefahrdungen und Sicherheits-
malRnahmen und Entsorgung der Abfalle aufgenommen werden. Gebar-
fahige Mitarbeiterinnen sind zuséatzlich Uber die fir werdende Miutter
moglichen Gefahren und Beschaftigungsbeschrankungen zu unterrichten.
Die Unterweisung mufd mindestens jahrlich wiederholt werden und ist
schriftlich festzuhalten.

Das Bereithalten von Gefahrstoffen in Laboratorien ist auf das unbedingt
notwendige Mafl} zu beschranken. Am Arbeitsplatz durfen hdchstens die fur
den Fortgang der Arbeiten tatsachlich bendétigte Mengen (maximaler Tages-
bedarf) aufRerhalb der Sicherheitsschréanke fir brennbare L&sungsmittel
(Raum NC 04/755) bzw. fur Feststoffe (Raum NC 04/756) bereitgehalten
werden.

Brennbare Flussigkeiten dirfen nur in folgenden Mengen am Arbeitsplatz
bereitgehalten werden:

- Mengen fur den Handgebrauch in maximal 1 |-Geféalien
- Mengen fur den Tagesbedarf.

Daruber hinausgehende Mengen sind in den dafiir vorgesehenen
Sicherheitsschréanken in den Raumen NC 04/755 (brennbare Lésungsmittel)
bzw. NC 04/756 (Feststoffe) zu lagern.

Sehr giftige/giftige Stoffe sind in extra abschliel3baren Innenschréanken der
Sicherheitsschranke aufzubewahren. Die Schlissel zu diesen Schranken
werden vom Arbeitsgruppenleiter aufbewahrt. Uber die mengenmaRige Ver-
wendung sehr giftiger Substanzen ist Buch zu fihren. Am Arbeitsplatz dirfen
nur die fur den unmittelbaren Fortgang der Arbeit bendtigten Mengen (max.
Tagesbedarf) bereitgehalten werden.

Beim Umgang mit krebserzeugenden Gefahrstoffen sind die stoffoezogenen
Betriebsanweisungen zu beachten.

Die Lagerung von Chemikalien darf nur in den dafur vorgesehenen
Sicherheitsschréanken in den Raumen NC 04/755 (brennbare Losungsmittel)
bzw. NC 04/756 (Feststoffe) erfolgen.

In Abzilgen, in denen Chemikalien gelagert werden, darf nicht gearbeitet
werden. In den Abzigen durfen keine brennbaren FlUssigkeiten gelagert
werden.

Auf den Ful3bdden durfen keine Chemikalien abgestellt werden.
Brennbare Flissigkeiten, die gekihlt gelagert werden mussen, dirfen nur in
Klhlschranken, deren Innenraum frei von Zindquellen ist, gelagert werden.

Diese sind entsprechend gekennzeichnet.

Behaltnisse mit Gefahrstoffen dirfen in Schradnken und Regalen nur so hoch
gelagert werden, dal sie sicher entnommen werden kdnnen.
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Gefahrstoffe durfen nur in dafir zur Verfugung gestellten, geeigneten
Behaltnissen abgeflllt werden. Es dirfen keine Behaltnisse benutzt werden,
in denen ublicherweise Lebensmittel aufbewahrt werden (z.B. Getréanke-
flaschen).

Die Behéltnisse sind zu kennzeichnen mit

- Name des Gefahrstoffes

- Gefahrensymbol

- R- und S-Satzen

- Hersteller bzw. Lieferant

Bei Behéltnissen fur den Handgebrauch geniigen Name des Gefahrstoffes
und Gefahrensymbol. Beim Umfillen von Gefahrstoffen in andere Gefal3e
sind diese entsprechend zu kennzeichnen.

Alle Arbeiten, bei denen Gefahrstoffe in die Atemluft gelangen kénnen,
mussen im Abzug ausgefihrt werden.

Die Frontschieber des Abzuges sind geschlossen zu halten. Sie durfen nur ,
wenn es aus Arbeitsgrinden unumganglich ist, hoch- bzw. zur Seite
geschoben werden.

Es ist darauf zu achten, dal3 die Abzitge nicht mit Geraten und Material
tberfullt sind.

Der Transport von Chemikalien darf nur in geeigneten zur Verfiigung
gestellten Tragebehaltern oder Transportwagen erfolgen. Bei Benutzung des
Aufzuges diurfen andere Personen nicht mitgenommen werden. Fir
besonders gefahrliche Stoffe sind ggf. die zusatzlichen Tranportvorschriften
in den Einzelbetriebsanweisungen zu beachten.

Umagang mit Druckgasen

Druckgasflaschen (geftillte und leere) durfen nur transportiert werden

- mit aufgeschraubter Schutzkappe

- auf Flaschentransportwagen mit umgelegter Sicherheitskette.

Der Transport ist von zwei Personen vorzunehmen. Soweit der Transport im
Aufzug erfolgt, dirfen andere Personen nicht mitgenommen werden.

Druckgasflaschen mussen mittels geeigneter Vorrichtung (z.B. Ketten oder
Flaschenhalter) gegen Umfallen gesichert werden.

An Verbrauchsstellen dirfen nur die fur den Fortgang der Arbeiten
notwendigen Druckgasflaschen vorhanden sein.

An Druckgasflaschen sind nach Gebrauch und nach dem Entleeren die
Ventile zu schliel3en.

Druckgasflaschen sind mit geeigneten Druckminderventilen zu betreiben.
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Umagang mit Geraten

Offensichtlich defekte Gerate dirfen nicht benutzt werden und sind zu
melden.

Ortsveranderliche elektrische Gerate durfen nur benutzt werden, wenn sie
mit einer gultigen Prufplakette versehen sind. Dies ist vor Verwendung der
Gerate durch den Mitarbeiter zu prufen.

Defekte Gerate darfen nur in au3erlich gereinigten Zustand zur Reparatur
gegeben werden.

Vor Inspektion durch die Pumpenwerkstatt muf3 bei allen Pumpen das Ol
abgelassen werden. Das Ol ist als stark verunreinigtes Altdl im 12 |-Kombi zu
entsorgen.

Glasapparaturen, bei denen die Gefahr des Zerknalls durch Uberdruck oder
Vakuum besteht, sind durch die zur Verfigung gestellten Schutzscheiben,
Drahtkéfige oder Folien zu sichern.

Abfallentsorgung

Die Abfallmenge ist nach Mdglichkeit dadurch zu vermindern, daf? nur kleine
Mengen von Stoffen in Reaktionen eingesetzt werden. Weiterverwendung
und Wiederaufbereitung ist der Vorzug vor der Entsorgung zu geben.

Fur die Abfallbeseitigung gilt die Abfallbeseitigungsordnung der RUB.

Die Sonderabfalle missen in den daflr vorgesehenen, gekennzeichneten
Behaltern gesammelt werden.

Sammelbehalter fir Sonderabféalle stehen im Sicherheitsschrank im Raum
NC 04/755.

Sammelbehalter nicht mit offenem Verschlu® stehenlassen.

Der Abfallbeauftragte (Herr Michael Ehrlich) der Arbeitsgruppe veranlafit,
dal3 volle Behélter dem Zwischenlager fir Sonderabfélle zugeflhrt werden.

Leere Chemikaliengefal3e, die als Hausmdull entsorgt werden, miussen
gereinigt und die Etiketten sowie Verschlisse entfernt werden. Glasbruch,
Spritzen und Kanilen missen in gesonderten, stichfesten Behaltern gesam-
melt werden. Papierkdrbe sind hierflr nicht zulassig.

Allgemeine Techniken im Laborbetrieb

Zum gefahrlosen Einfuhren und Herausziehen von Glasteilen in und aus
Stopfen sind Hande durch schnittfeste Schutzhandschuhe (Arbeitshand-
schuhe aus Leder) oder durch dicke Lappen zu schutzen.
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Der Aufbau einer Apparatur soll Gbersichtlich und betriebssicher sein. Es ist
auf einen spannungsfreien Aufbau zu achten. Ggf. sind Einzelteile an
Stativen zu befestigen oder zu unterstiitzen.

Verhalten bei Unféllen

Siehe auch Aushang der RUB "Verhaltensrichtlinien bei Unféllen, akuten
Erkrankungen und Branden" und Merkblatt der Landesunfallkasse "Anleitung
zur Ersten Hilfe bei Unfallen" (GUV 20.5)

Bei allen Hilfeleistungen auf die eigene Sicherheit achten.

Rettungsdienste Uber die Leitwarte anfordern. Der Leitwarte sind anzugeben:
genaue Ortsangabe, Art der Verletzung, Zahl der verletzten Personen.
Ortskundige Personen auffordern, das Rettungspersonal einzuweisen.
Rettungswagen sowohl am Gebaudeeingang Nord als auch Sud erwarten.

Bei Unféllen mit Chemikalien auf Begleitzettel Angaben tber die Chemika-
lien oder stoffbezogene Betriebsanweisungen sowie Telefonnummer fur
Ruckfragen mitgeben.

Nach Einatmen giftiger Gase und Dampfe - auch bei Verdacht - Raum
unverzuglich verlassen und wenn moglich verungliickte, hilflose Personen
aus der Gefahrenzone bringen.

Bei Veratzungen benetzte Kleidung sofort entfernen. Benetzte Hautstellen
sofort ausgiebig mit Wasser spulen, ggf. auch mit Seife reinigen (warmes
Wasser und Reiben fordert die Aufnahme durch die Haut. Zur Entfernung
weniger wasserloslicher Stoffe Polyethylenglycol (Lutrol oder Roticlean)
verwenden.

Wenn Chemikalien ins Auge gelangt sind, Augen sofort mit Augendusche
mindestens 15 Minuten spulen. Beim Spulen des Auges mul3 der Lidspalt
offen gehalten werden. Augenarzt aufsuchen!

Brennende Kleidung mit Notdusche oder Feuerloschdecke abldschen.
Brandwunden mit kaltem Wasser ausgiebig kuhlen, bis der Schmerz
nachlafit.

Bei Unféallen mit elektrischem Strom Stromunterbrechung herbeifiihren. Das
Stromnetz in den Raumen der Arbeitsgruppe ist zur Sicherheit der
Mitarbeiter mit FI-Schutzschaltern gesichert, so dal3 Unfalle mit elektrischem
Strom weitgehend ausgeschlossen werden kdnnen. Die FI-Schutzschalter
sind monatlich zu prifen.

Blutungen stillen, Verbé&nde anlegen. Dabei Einmalhandschuhe anlegen.
Vorgesetzte und Aufsichtspersonen benachrichtigen.

Soweit arztliche Behandlung erforderlich ist, Durchgangsarzt aufsuchen.
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Nachster Durchgangsarzt: Frau Dr. Russe, Buscheyplatz 15, Bochum, Tel.:
701051.

Ersthelfer in der Arbeitsgruppe:

Michael Ehrlich, Raum NC 04/792, Tel.:24701

Prof. Dr. Wolfgang Schuhmann, Raum NC 04/788 Tel.. 26200
Betriebssanitater: Uber Leitwarte (Tel. 3333) anfordern
Nachster Arzt: Dr. Besser, Unicenter, Tel. 971200

Verhalten bei Branden

Bei allen Hilfeleistungen auf die eigene Sicherheit achten.
Brande sofort melden

- durch Betatigen der Feuermelder

(Einschlagen der Glasscheibe, Druckknopf fest driicken) und/oder
- Notruf an die Leitwarte Tel. 3333 mit Angabe

- wo brennt es

-- was brennt

- sind Personen akut gefahrdet.

Andere Personen warnen und gefahrdete Personen in Sicherheit bringen.
Hinweis: Feuerwehr trifft an der Nord- oder Sitdseite der Gebaude ein.

Gekennzeichnete Fluchtwege benutzen.
Keinen Aufzug benutzen.

Moglichst Strom und Gas abschalten (Not-Aus-Schalter fur Laborstrom und
Gas).

Feuerwehr und Rettungsdienste einweisen.
Bei Ertbnen des Hausalarms Gebdude raumen und moglichst personliche

Gegenstande mitnehmen und wenn mdglich, Apparaturen abstellen. Rettung
von Menschen geht vor Sachschutz. Aufziige nicht benutzen!
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Spezielle Betriebsanweisungen

Stoffbezogene Betriebsanweisungen

Fur den Umgang mit den einzelnen Gefahrstoffen sind die stoffbezogene
Betriebsanweisungen zu beachten. Die stoffbezogenen Betriebsanwei-
sungen werden jahrlich aktualisiert und sind Teil dieser Betriebsanweisung.



